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ACTA No _____
	1. PROCESO  O COMITÉ QUE LIDERA O CONVOCA A LA REUNIÓN: 


	2. TEMA CENTRAL: 


	3. OBJETO DE LA REUNIÓN: 



	4. LUGAR Y FECHA: 

	5. HORA DE INICIO:
	HORA DE CULMINACIÓN:


	6. ASISTENTES Y/O INVITADOS 

	NOMBRES Y APELLIDOS
	CARGO/ENTIDAD
	DATOS DE CONTACTO 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


        ANEXO: PLANILLA DE ASISTENCIA: _______ HOJAS
	7. MODERADOR: 


	8. SECRETARIO(A) REUNIÓN: 


	9. AGENDA A TRATAR:



	10.  DESARROLLO DE LA AGENDA:



	11. COMPROMISOS

	TAREAS
	RESPONSABLES
	FECHA DE ENTREGA Y/O GESTIÓN.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


AGREGAR CASILLAS QUE SE CONSIDEREN NECESARIAS.
12. OBSERVACIONES Y/O RECOEMNDACIONES:
13. FIRMA DE ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	FIRMA

	
	

	
	

	
	

	
	


14. DATOS DEL TRANSCRIPTOR DEL ACTA: 
NOTA: Cada proceso o Comité asignará el consecutivo de numero de acta.
